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BAB III 

METODE PENELITIAN 

 

A. Desain Penelitian 

Adapun desain penelitian yang dipilih dalam penelitian ini adalah 

rancangan dengan pemasangan subjek melalui Tes Awal-Tes Akhir dan 

Kelompok Kontrol (The Randomized Pratest-Pascatest Control Group Design). 

Dalam rancangan ini, peneliti melakukan penjodohan terhadap subjek pada 

kelompok kontrol dan kelompok eksperimen dan dilakukan tes awal dan tes akhir 

(Syamsuddin dan Vismaia, 2007:163) yang dalam penelitian ini digambarkan 

sebagai berikut. 

Pola rancangan eksperimen menurut Arikunto (2010 : 125) digambarkan 

sebagai berikut. 

 

 

 

Keterangan : 

E  = kelompok eksperimen 

K  = kelompok kontrol 

X  =perlakuan dengan metode STAD (Student Team Achievement  

Division) 

Y  = perlakuan dengan menggunakan pembelajaran konvensional 

O2-O1 = perbedaan  pencapaian kelompok eksperimen 

O4-O3 = perbedaan  pencapaian kelompok kontrol 

 

 

E O1 X O2 

K O3 Y O4 
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      Desain penelitian di atas menggunakan dua kelompok subjek penelitian, 

yaitu kelompok eksperimen dan kelompok kontrol yang dipilih secara purposif, 

yaitu, karena siswa kelas VIII G yang merupakan kelas eksperimen diisi oleh 

siswa-siswi yang kemampuan akademiknya secara rata-rata di bawah kelas lain 

dan karakter siswanya bervariatif. Kedua kelompok kelas tersebut diberi 

perlakuan secara berbeda. Kelas eksperimen adalah kelas yang mendapat 

perlakuan berupa pembelajaran menulis surat dinas dengan menggunakan metode 

STAD, sedangkan kelas kontrol adalah kelas yang mendapatkan pembelajaran 

dengan menggunakan metode ceramah dan tanya jawab. Namun, satu hal yang 

perlu diingat bahwa untuk kedua kelas ini diberikan prates dan pascates. 

 

B. Metode Penelitian 

Jenis metode yang digunakan dalam penelitian ini adalah kuasi 

eksperimen (quasi experiment research). Metode eksperimen digunakan untuk 

mengetahui pengaruh suatu teknik atau metode pembelajaran yang diterapkan 

pada suatu pembelajaran. Penelitian ini dilaksanakan pada satu kelompok 

eksperimen dan kelompok pembanding yang dipilih secara purposif. Penggunaan 

metode ini bertujuan untuk mengetahui pengaruh variabel bebas terhadap variabel 

terikat. Dalam penelitian ini pembelajaran dengan penerapan metode STAD 

(Student Team Achievement Division) ditetapkan sebagai variabel bebas, 

sedangkan kemampuan menulis surat dinas ditetapkan sebagai variabel terikat. 

 

C. Populasi dan Sampel 

Populasi atau objek penelitian ini adalah siswa kelas VIII SMP Negeri 4 

Bandung Tahun Ajaran 2012/2013. Populasi ini dipilih karena pembelajaran surat 

dinas berkenaan dengan kegiatan sekolah terdapat dalam kurikulum pembelajaran 

bahasa Indonesia kelas VIII. Adapun rincian dan penyebaran siswa kelas VIII 

SMP Negeri 4 Bandung tahun ajaran 2012/2013 yang menjadi populasi penelitian 

dapat dilihat pada tabel berikut. 
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Tabel 3.1 

Populasi Penelitian 

No. Kelas 
Jumlah 

Jumlah 
Laki-laki Perempuan 

1. VIII-A 14 19 33 

2. VIII-B 15 17 32 

3. VIII-C 14 22 36 

4. VIII-D 14 20 34 

5. VIII-E 14 20 34 

6. VIII-F 14 21 35 

7. VIII-G 16 20 36 

8. VIII-H 14 22 36 

9. VIII-I 16 19 35 

10. VIII-J 16 20 36 

Jumlah  147 200 347 

 

Penentuan sampel dalam penelitian ini dilakukan secara purposif atau 

sampel bertujuan. Cara sampel bertujuan yang digunakan dalam penelitian adalah 

dengan cara mengambil subjek bukan didasarkan atas strata, random atau daerah 

tetapi didasarkan atas adanya tujuan tertentu yaitu karena siswa-siswa kelas VIII 

G yang merupakan kelas eksperimen diisi oleh siswa yang kemampuan 

akademiknya secara rata-rata di bawah kelas lain dan karakter siswanya 

bervariatif. Sampel yang diambil peneliti yaitu dua kelas, satu kelas eksperimen 

dan lainnya kelas kontrol. 

Adapun rincian dan penyebaran siswa kelas VIII SMP Negeri 4 Bandung 

tahun ajaran 2012/2013 yang menjadi sampel penelitian dapat dilihat pada tabel 

berikut. 
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Tabel 3.2 

Sampel Penelitian 

Sampel Kelas 
Jumlah 

Jumlah 
Laki-laki Perempuan 

Kelas Eksperimen VIII-G 13 20 33 

Kelas Kontrol VIII-H 12 21 33 

Jumlah 25 41 66 

 

D. Definisi Operasional 

Dalam bagian ini, akan dijelaskan definisi dari masing-masing variabel 

yang dijadikan kata kunci penelitian ini. Adapun kata kunci yang digunakan 

dalam penelitian ini sebagai berikut. 

1. Pembelajaran Menulis Surat Dinas adalah proses membelajarkan siswa dalam 

menulis surat dinas. Pada bagian ini, dibuat tes menulis surat dinas untuk 

mengetahui kemampuan siswa dalam memahami dan mengaplikasikan materi 

yang diajarkan. Surat dinas yang telah dibuat oleh siswa akan dinilai 

berdasarkan kriteria penulisan surat dinas yang meliputi lima aspek yaitu, 

kelengkapan unsur-unsur surat, kesesuaian isi dengan tujuan penulisan, 

keefektifan kalimat, pilihan kata dan penggunaan ejaan serta tanda baca. 

2. Metode STAD adalah metode yang menuntut para siswa untuk bekerja sama 

dalam tim mereka, memastikan bahwa seluruh anggota tim telah menguasai 

pelajaran. Adapun diadakannya kuis individual di tiap akhir pelajaran, agar 

siswa dituntut untuk menguasai materi demi pengembangan kecakapan serta 

keterampilan mereka dalam menulis surat dinas. 

 

E. Instrumen Pembelajaran 

     Instrumen penelitian adalah alat atau fasilitas yang digunakan oleh peneliti 

dalam mengumpulkan data agar pekerjaannya lebih mudah dan hasilnya lebih 

baik, dalam arti lebih cermat, lengkap, dan sistematis sehingga lebih mudah diolah 
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(Arikunto, 2010:192). Peneliti merancang beberapa instrumen terkait dengan 

penelitian ini. Instrumen tersebut akan diuraikan sebagai berikut. 

1. Instrumen Penelitian 

      Tahap pertama yang penulis lakukan sebelum melaksanakan penelitian 

adalah mempersiapkan bahan ajar. Persiapan mengajar yang disusun oleh guru 

bertujuan agar proses pembelajaran berjalan lancar sehingga tujuan yang telah 

dirumuskan dapat tercapai. 

      Persiapan yang penulis lakukan sebelum melaksanakan kegiatan belajar 

mengajar di dalam kelas adalah menyusun tujuan pembelajaran, materi 

pembelajaran, indikator pencapaian, langkah-langkah pembelajaran, media 

pembelajaran, dan evaluasi pembelajaran yang tercantum dalam Rencana 

Pelaksanaan Pembelajaran (RPP).  

     RPP merupakan salah satu bagian dari program pembelajaran yang berisi 

penjabaran dari silabus untuk mengarahkan kegiatan belajar peserta didik dalam 

upaya mencapai kompetensi dasar dan untuk mengetahui sejauh mana persiapan 

seorang pengajar dalam mendidik siswa. RPP ini digunakan selama penelitian 

berlangsung sebagai acuan dalam memberikan perlakuan metode STAD di kelas 

eksperimen dan metode ceramah serta tanya jawab di kelas kontrol. 

a. Rencana Pelaksanaan Pembelajaran 

      Setelah melakukan persiapan dan menyusun rencana pelaksanaan 

pembelajaran, penulis melakukan proses pembelajaran. Proses pembelajaran ini 

dilakukan sebanyak lima kali pertemuan.  

 Adapun jadwal kegiatan pelaksanaan pembelajaran keterampilan menulis 

surat dinas adalah sebagai berikut; 

1) Prates kelas eksperimen dilaksanakan pada tanggal 20 Mei 2013 

2) Postes kelas eksperimen dilaksanakan pada tanggal 28 Mei 2013 

3) Prates kelas kontrol dilaksanakan pada tanggal 22 Mei 2013 

4) Postes kelas kontrol dilaksanakan pada tanggal 29 Mei 2013 

5) Perlakuan pada kelas eksperimen dengan menggunakan metode STAD    

dilaksanakan pada tanggal 21 Mei, 23 Mei, dan 27 Mei 2013 
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6) Perlakuan pada kelas kontrol tanpa menggunakan metode STAD 

dilaksanakan pada tanggal  22 Mei, 23 Mei, dan 28 Mei 2013 

Rencana pembelajaran menulis yang penulis gunakan adalah sebagai berikut. 

RPP Penelitian 

Kelas Eksperimen 

Rencana Pelaksanaan Pembelajaran (RPP) 

 

Nama Sekolah   : SMP Negeri 4 Bandung 

Mata Pelajaran  : Bahasa Indonesia 

Kelas/Semester  :VIII (delapan)/2 (genap) 

Jumlah Pertemuan  :3 kali pertemuan 

 

A. Standar Kompetensi 

Mengungkapkan informasi dalam bentuk laporan, surat dinas, dan 

petunjuk. 

 

B. Kompetensi Dasar 

Menulis surat dinas berkenaan dengan kegiatan sekolah dengan 

sistematika yang tepat dan bahasa baku 

 

C. Indikator 

1. menentukan sistematika surat dinas 

2. menulis surat undangan resmi dengan bahasa baku serta menggunakan 

sapaan hormat, dan 

3. menyunting surat 

 

D. Tujuan Pembelajaran 

Setelah mengikuti pembelajaran ini, siswa mampu: 
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1. mengidentifikasi bagian-bagian dan kegunaan dari surat dinas, 

2. mengidentifikasi kesalahan yang sering terjadi dalam menulis surat 

resmi, 

3. menulis surat dinas dengan memerhatikan unsur surat, kesesuaian isi 

dengan tujuan penulisan surat, penggunaan diksi, kalimat efektif, 

pilihan kata, ejaan dan tanda baca. 

4. menyunting surat dinas dengan memerhatikan unsur surat, kesesuaian 

isi dengan tujuan penulisan surat, penggunaan diksi, kalimat efektif, 

pilihan kata, ejaan dan tanda baca. 

 

E. Materi Pembelajaran 

Penulisan surat dinas berkenaan dengan kegiatan sekolah 

 

F. Alokasi Waktu 

4 x 40 menit 

 

G. Metode Pembelajaran 

STAD (Student Team Achievement Division ) 

 

H. Langkah-langkah Pembelajaran 

Pertemuan ke-1 

No. Kegiatan Waktu 

1 Kegiatan Awal 

a. Guru mengucapkan salam  

b. Mengecek kehadiran dan kesiapan siswa. 

c. Apersepsi dengan memberikan motivasi. 

d. Menghubungkan materi sebelumnya 

dengan materi menulis surat dinas. 

e. Menjelaskan kompetensi dasar dan 

 

10 menit 
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tujuan pembelajaran yang akan dicapai. 

  

Kegiatan Inti 

Eksplorasi 

a. Guru menjelaskan pembelajaran menulis 

surat dinas dengan metode STAD. 

b. Siswa dibagi ke dalam 7 kelompok 

menulis secara heterogen dan 

memberikan nama kelompok dari A 

sampai G. 

c. Menggali pengetahuan awal siswa 

tentang surat dan jenis-jenis surat.  

d. Memberi penjelasan lebih rinci mengenai 

surat serta sistematikanya, dan mereka 

ditugaskan untuk mencatatnya.  

Elaborasi 

e. Siswa diberikan lembar kerja yang berisi 

lembar kegiatan yang harus mereka 

kerjakan. 

f. Secara berkelompok, siswa saling 

berdiskusi untuk mengerjakan lembar 

kerja tersebut. 

g. Setelah diskusi selesai, salah satu 

kelompok tampil ke depan untuk 

menunjukkan hasil kerjanya dengan 

memberikan alasan, atau bukti yang 

logis berkenaan dengan hasil kerja  yang 

ia tunjukkan. 

h. Kelompok lain menyimak dengan baik 

dan saksama. 

  

 

 

60 menit 
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i. Kelompok lain memberikan tanggapan 

atas komentar temannya sebagai bentuk 

penilaian. 

j. Siswa dan guru bersama-sama 

membahas jawaban atas lembar kegiatan 

tersebut. 

Konfirmasi 

a. Siswa diberikan kesempatan untuk 

menanyakan apa yang mungkin belum 

dimengerti dari pembelajaran yang baru 

berlangsung. 

b. Guru memberikan umpan balik positif 

dan penguatan dalam bentuk lisan, 

tulisan, isyarat, maupun hadiah terhadap 

pencapaian kompetensi peserta didik. 

c. Guru memberikan konfirmasi terhadap 

hasil eksplorasi dan elaborasi peserta 

didik melalui berbagai sumber. 

 Kegiatan akhir 

a. Siswa menyimpulkan pembelajaran. 

b. Guru menutup kegiatan pembelajaran 

dengan melakukan refleksi yaitu dengan 

menanyakan apa yang telah dipelajari 

dan kesulitan apa  yang dihadapi siswa. 

c. Guru memberi gambaran tentang materi 

pelajaran pada pertemuan selanjutnya 

dan memberikan tugas. 

d. Guru menutup kegiatan pembelajaran 

dan mengucapkan salam. 

 

 

 

 

10 menit 



60 
 

Sindy Marcelina, 2013 
Efektivitas Metode STAD (Student Team Achievement Division) Dalam Pembelajaran Menulis Surat 
Dinas (Penelitian Eksperimen Semu terhadap Siswa Kelas VIII SMP Negeri 4 Bandung Tahun Ajaran 
2012/2013) 
Universitas Pendidikan Indonesia | repository.upi.edu| perpustakaan.upi.edu 

Pertemuan ke-2 

No. Kegiatan Waktu 

2. Kegiatan Awal 

a. Guru mengucapkan salam. 

b. Mengecek kehadiran dan kesiapan siswa. 

c. Guru memberikan motivasi kepada setiap 

siswa dalam kelompok agar berusaha menjadi 

tim yang kuat. 

d. Menghubungkan materi sebelumnya dengan 

alur pembelajaran yang akan dilakukan. 

e. Menjelaskan kompetensi dasar dan tujuan 

pembelajaran yang akan dicapai. 

 

 

 

 

10 menit 

 Kegiatan Inti 

Eksplorasi 

a. Siswa kembali duduk berkelompok. 

b. Guru mengulas materi yang telah 

disampaikan sebelumya mengenai sistematika 

dalam menulis surat dinas dan hal-hal yang 

perlu diperhatikan. 

c. Guru menentukan skor kuis dengan 

mengadakan kuis. 

d. Siswa menyimak  penjelasan guru mengenai 

mekanisme kuis yaitu menuliskan surat dinas 

berkenaan  dengan kegiatan sekolah. 

e. Siswa menuliskan surat dinasnya secara 

individu dan tidak diperbolehkan kerja sama 

dengan anggota kelompok yang lain. 

f. Siswa mengumpulkan kuisnya untuk dinilai 

setelah kelas selesai. 

 

 

 

 

 

60 menit 
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Konfirmasi 

g.  Siswa diberikan kesempatan untuk 

menanyakan apa yang mungkin belum 

dimengerti dari pembelajaran yang baru 

berlangsung. 

h. Guru memberikan umpan balik positif dan 

penguatan dalam bentuk lisan, tulisan, isyarat 

maupun hadiah terhadap keberhasilan peserta 

didik. 

i. Guru memberikan konfirmasi terhadap hasil 

eksplorasi dan elaborasi peserta didik melalui 

berbagai sumber. 

 

 Kegiatan Akhir 

         Penutup 

a. Siswa menyimpulkan pembelajaran. 

b. Guru menutup kegiatan pembelajaran dengan 

melakukan refleksi yaitu dengan menanyakan 

apa yang telah dipelajari dan kesulitan apa 

yang dihadapi siswa. 

c. Guru memberi gambaran tentang materi 

pelajaran pada pertemuan selanjutnya. 

d. Guru menutup pembelajaran dengan 

mengucapkan salam. 

 

 

 

 

 

10 menit 
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Pertemuan ke-3 

No. Kegiatan Waktu 

3. Kegiatan Awal 

a.   Mengucapkan salam. 

b.   Mengecek kehadiran dan kesiapan 

siswa. 

c.   Apersepsi dengan memberikan 

motivasi. 

d.   Menghubungkan materi sebelumnya 

dengan kegiatan pembelajaran kali ini 

yaitu pemberian penghargaan kepada 

tim berskor paling besar 

 

 

 

 

10 menit 

 Kegiatan Inti  

a. Guru mengumumkan kategori tim 

super, tim hebat, dan tim baik kepada 

kelompok menulis dilihat dari poin 

kemajuan yang ditentukan pada skor 

awal dan skor kuis 

b. Guru memberikan amplop kepada 

kelompok tim super, tim hebat, dan tim 

baik 

c. Guru  bersama siswa saling bertanya 

jawab meluruskan kesalahan 

pemahaman dan memberikan 

penguatan. 

d. Guru merencanakan kegiatan tindak 

lanjut dalam bentuk pemberian tugas 

sesuai dengan hasil belajar peserta 

didik 

 

 

 

 

 

60 menit 
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Konfirmasi 

e.    Siswa melakukan refleksi dengan 

menyampaikan kesulitan dan hal-hal 

yang belum dimengerti mengenai surat 

dinas. 

f.   Guru memberikan umpan balik positif 

dan penguatan dalam bentuk lisan, 

tulisan, isyarat maupun hadiah terhadap 

keberhasilan peserta didik. 

g.   Guru memberikan konfirmasi terhadap 

hasil eksplorasi dan elaborasi peserta 

didik melalui berbagai sumber. 

 Kegiatan akhir 

a. Siswa menyimpulkan pelajaran  

b. Guru memberikan penguatan terhadap 

simpulan yang diberikan oleh para 

siswa. 

c. Guru memberitahukan tema materi 

selanjutnya dan menutup kegiatan 

pembelajaran dengan mengucapkan 

salam. 

 

 

 

10 menit 

 

I. Alat/bahan/sumber 

1. Lembar kerja siswa. 

2. Infocus, laptop, dan alat-alat pendukung pembelajaran lainnya. 

3. Buku paket Bahasa Indonesia kelas VIII SMP. 

J. Penilaian 

1. Bentuk penilaian yang digunakan adalah tes tertulis. Tes dilakukan 

untuk mengukur keterampilan  menulis siswa dalam menulis surat 

undangan resmi. 
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2. Jenis penilaian yang digunakan adalah penilaian individu. 

3. Instrumen penilaian yang digunakan adalah tes uraian. 

 

     Tabel 3.3 

Kriteria Penilaian Menulis Surat Dinas 

No. Aspek Penilaian Kriteria Penilaian 

 

1. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 

 

 

 

 

 

 

 

Kelengkapan unsur-unsur surat 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kesesuaian isi dengan tujuan 

penulisan surat 

 

 

 

 

 

 

5 = Jika siswa menyertakan 10 

unsur surat yang telah 

ditentukan 

4 = Jika siswa menyertakan 8-9 

unsur surat yang telah 

ditentukan 

3 = Jika siswa menyertakan 6-7 

unsur surat yang telah 

ditentukan 

2 = Jika siswa menyertakan 4-5 

unsur surat yang telah 

ditentukan 

  1 = Jika siswa menyertakan 1-3 

unsur surat yang telah 

ditentukan 

 

  5 = Penulisan alamat surat, 

pengungkapan hal dan isi surat 

sangat sesuai dengan maksud 

surat. 

4s=sPenulisan alamat surat dan 

pengungkapan isi surat sesuai 

tetapi, pengungkapan hal surat 
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3. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Keefektifan Kalimat 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

tidak sesuai dengan maksud 

surat. 

3 = Penulisan hal dan isi surat 

sesuai tetapi alamat surat 

tidak sesuai dengan maksud 

surat atau hal dan alamat surat 

saja yang sesuai, isi surat 

tidak sesuai dengan maksud. 

2 =   Pengungkapan isi, atau hal atau       

alamat surat saja yang sesuai. 

1 =Penulisan alamat, pengungkapan 

hal dan isi surat tidak sesuai. 

 

5 = Penyusunan kalimat pada setiap 

paragraf sangat efektif, secara 

tepat dapat mewakili gagasan 

penulis, logis dan hemat. 

4 = Penyusunan kalimat pada setiap 

paragraf sangat efektif. Setiap 

paragraf mewakili gagasan 

penulis dan hemat, tetapi 

kurang logis, atau mewakili 

gagasan penulis dan logis, 

tetapi kurang hemat. 

3 = Penyusunan kalimat pada setiap 

paragraf sudah mewakili 

gagasan penulis tetapi kurang 

hemat dan logis. 

2 = Penyusunan kalimat pada setiap 

paragraf hanya hemat dan 

logis atau logis saja atau 
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4. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pilihan Kata 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ketepatan ejaan dan  tanda baca 

 

 

 

 

mewakili gagasan penulis 

saja. 

1 = Penyusunan kalimat pada setiap   

paragraf tidak efektif. 

 

5 = Kata-kata yang digunakan 

dalam setiap paragraf sangat 

jelas, tepat dan baku. 

4 =   Kata-kata yang digunakan 

umumnya sudah baku dan 

jelas tetapi ada kata yang 

kurang tepat. 

3 =   Kata-kata yang digunakan 

sudah cukup baku dan tepat, 

tetapi kurang jelas. 

2 = Kata-kata yang digunakan 

sudah baku tetapi ada kata 

yang kurang tepat dan kurang 

jelas. 

1 = Kata-kata yang digunakan 

banyak sekali yang tidak 

tepat, tidak jelas, dan tidak 

baku.  

 

5 = Penggunaan ejaan dan tanda 

baca dalam penulisan surat, 

seluruhnya tepat. 

4 = Ada beberapa kesalahan dalam 

penggunaan ejaan dan tanda 

baca dalam penulisan. 
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3 = Penggunaan ejaan dan tanda 

baca sebagian tepat. 

2 = Sangat sering dijumpai 

kesalahan dalam ejaan dan 

tanda baca, sebagian besar 

penggunaannya tidak tepat. 

1 = Penggunaan ejaan dan tanda 

baca seluruhnya tidak tepat. 

 (Adaptasi dari lembar penilaian  penelitian Nurasiawati, 2007:28-41) 

 

1) Penilaian Menulis Surat Dinas 

  Tabel 3.4 

                    Format Penilaian Menulis Surat Dinas 

Aspek yang dinilai Skala Nilai Bobot 

 

Skor 

 1 2 3 4 5 

1. Kelengkapan unsur-

unsur surat dinas 

     3  

2. Kesesuaian isi dengan 

tujuan penulisan surat 

     3  

3. Keefektifan kalimat      2  

4. Diksi      2  

5. Ketepatan ejaan dan 

tanda baca 

     2  

(Adaptasi dari lembar penilaian penelitian Nurasiawati, 2007: 38) 

 

Petunjuk penilaian: 

a) Pemberian skor untuk masing-masing komponen dilakukan dengan 

memberi tanda (V) pada skala nilai yang dianggap cocok. 
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b) Arti skala nilai 

1 = sangat kurang 

2 = kurang 

3 = cukup 

4 = baik 

5 = sangat baik 

 

Tabel 3.5 

Format Penilaian Kemampuan Menulis Surat Dinas Siswa 

 dengan Menggunakan Metode STAD 

 

No. Nama 

siswa 

Tgl: 

Kuis: 

Tgl: 

Kuis: 

Skor 

awal 

Skor 

Kuis 

Skor 

Kemajuan 

Skor  

Awal 

Skor 

Kuis 

Skor 

Kemajuan 

        

        

        

        

  

Keterangan: 

Skor diperoleh dari nilai aspek penilaian; 

Nilai autentik diperoleh dari jumlah skor; 

 

Kategori nilai: 

Adapun penghitungan skor perkembangan individu pada penelitian dari skor 

perkembangan individu yang dikemukakan. 
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                 Tabel 3.6 

Pedoman Pemberian Skor Perkembangan Individu 

Skor tes Skor 

Perkembangan Individu 

a. Lebih dari 10 poin di bawah skor awal 

b. 10 hingga 1 poin di bawah skor awal 

c. Skor awal sampai 10 poin di atas skor 

awal 

d. Lebih dari 10 poin di atas skor awal 

e. Nilai sempurna (tidak berdasarkan 

skor awal) 

5 

10 

20 

 

30 

30 

Adapun kriteria yang digunakan untuk menentukan pemberian 

penghargaan terhadap kelompok adalah sebagai berikut. 

a) Kelompok dengan skor rata-rata 20 sebagai kelompok baik, 

b) Kelompok dengan skor rata-rata 25 sebagai kelompok sangat baik, 

c) Kelompok dengan skor rata-rata 30 sebagai kelompok super. 

 

RPP Penelitian 

Kelas kontrol 

Rencana Pelaksanaan Pembelajaran (RPP) 

Nama Sekolah   : SMP Negeri 4 Bandung 

Mata Pelajaran  : Bahasa Indonesia 

Kelas/Semester  :VIII (delapan)/2 (genap) 

Jumlah Pertemuan  :3 kali pertemuan 

 

A. Standar Kompetensi 

Mengungkapkan informasi dalam bentuk laporan, surat dinas, dan 

petunjuk. 
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B. Kompetensi Dasar 

Menulis surat dinas berkenaan dengan kegiatan sekolah dengan 

sistematika yang tepat dan bahasa baku 

 

C. Indikator 

- menentukan sistematika surat dinas 

- menulis surat undangan resmi dengan bahasa baku serta menggunakan 

sapaan   hormat, dan 

- menyunting surat 

 

D. Tujuan Pembelajaran 

       Setelah mengikuti pembelajaran ini, siswa mampu: 

- mengidentifikasi bagian-bagian dan kegunaan dari surat dinas, 

- mengidentifikasi kesalahan yang sering terjadi dalam menulis surat 

resmi, 

- menulis surat dinas dengan memerhatikan unsur surat, kesesuaian isi 

dengan tujuan penulisan surat, penggunaan diksi, kalimat efektif, 

pilihan kata, ejaan dan tanda baca dan menyuntingnya. 

 

E. Materi Pembelajaran 

       Penulisan surat dinas berkenaan dengan kegiatan sekolah 

 

F. Alokasi Waktu 

        6 x 40 menit 

 

G. Metode Pembelajaran 

       STAD (Student Team Achievement Division) 
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H. Langkah-langkah Pembelajaran 

No. Kegiatan Waktu 

    1 Kegiatan Awal 

a. Guru mengucapkan salam  

b. Mengabsen siswa dan 

mengecek kesiapan siswa 

c. Melakukan apersepsi terhadap 

kompetensi  yang akan 

dipelajari yaitu menulis surat 

dinas 

d. Menghubungkan materi 

sebelumnya dengan materi 

menulis surat dinas. 

e. Menjelaskan kompetensi 

dasar dan tujuan pembelajaran 

yang akan dicapai. 

 

 

10 menit 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Kegiatan inti 

a. Siswa dan guru melakukan 

tanya jawab mengenai unsur-

unsur surat dinas 

b. Siswa memperhatikan salah 

satu contoh teks surat dinas 

yang mereka bawa 

c. Siswa berlatih menulis surat 

dinas 

d. Siswa menyunting surat dinas 

yang sudah dikomentari 

e. Siswa mengumpulkan 

 

 

60 menit 
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pekerjaannya 

 Kegiatan Akhir 

a. Siswa dan guru 

menyimpulkan pembelajaran 

b. Guru menyampaikan 

pembelajaran untuk 

pertemuan berikutnya 

c. Guru menutup pembelajaran 

dengan mengucapkan salam 

 

 

10 menit 

 

I. Alat/bahan/sumber 

1. Lembar kerja siswa 

2. Infocus, laptop, dan alat-alat pendukung pembelajaran lainnya. 

3. Buku paket Bahasa Indonesia kelas VIII SMP. 

 

J. Penilaian 

1. Bentuk penilaian yang digunakan adalah tes tertulis. Tes dilakukan 

untuk mengukur keterampilan  menulis siswa dalam menulis surat 

undangan resmi. 

2. Jenis penilaian yang digunakan adalah penilaian individu. 

3. Instrumen penilaian yang digunakan adalah tes uraian. 

 

Tabel 3.7 

Kriteria Penilaian Menulis Surat Dinas 

     

No. Aspek Penilaian Kriteria Penilaian 

 

1. 

 

 

 

Kelengkapan unsur-unsur surat 

 

 

 

5 = Jika siswa menyertakan 10 

unsur surat yang telah 

ditentukan 
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2. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kesesuaian isi dengan tujuan 

penulisan surat 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4 = Jika siswa menyertakan 8-9 

unsur surat yang telah 

ditentukan 

3 = Jika siswa menyertakan 6-7 

unsur surat yang telah 

ditentukan 

2 = Jika siswa menyertakan 4-5 

unsur surat yang telah 

ditentukan 

  1 = Jika siswa menyertakan 1-3 

unsur surat yang telah 

ditentukan 

 

  5 = Penulisan alamat surat, 

pengungkapan hal dan isi surat 

sangat sesuai dengan maksud 

surat. 

4s=sPenulisan alamat surat dan 

pengungkapan isi surat sesuai 

tetapi, pengungkapan hal surat 

tidak sesuai dengan maksud 

surat. 

3 = Penulisan hal dan isi surat 

sesuai tetapi alamat surat 

tidak sesuai dengan maksud 

surat atau hal dan alamat surat 

saja yang sesuai, isi surat 

tidak sesuai dengan maksud. 

2 =   Pengungkapan isi, atau hal atau       

alamat surat saja yang sesuai. 

1 =Penulisan alamat, pengungkapan 
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3. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. 

 

 

 

 

 

 

 

Keefektifan Kalimat 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pilihan Kata 

 

 

 

 

 

hal dan isi surat tidak sesuai. 

 

5 = Penyusunan kalimat pada setiap 

paragraf sangat efektif, secara 

tepat dapat mewakili gagasan 

penulis, logis dan hemat. 

4 = Penyusunan kalimat pada setiap 

paragraf sangat efektif. Setiap 

paragraf mewakili gagasan 

penulis dan hemat, tetapi 

kurang logis, atau mewakili 

gagasan penulis dan logis, 

tetapi kurang hemat. 

3 = Penyusunan kalimat pada setiap 

paragraf sudah mewakili 

gagasan penulis tetapi kurang 

hemat dan logis. 

2 = Penyusunan kalimat pada setiap 

paragraf hanya hemat dan 

logis atau logis saja atau 

mewakili gagasan penulis 

saja. 

1 = Penyusunan kalimat pada setiap   

paragraf tidak efektif. 

 

5 = Kata-kata yang digunakan 

dalam setiap paragraf sangat 

jelas, tepat dan baku. 

4 =   Kata-kata yang digunakan 

umumnya sudah baku dan 

jelas tetapi ada kata yang 
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5. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ketepatan ejaan dan tanda baca 

 

 

 

 

kurang tepat. 

3 =  Kata-kata yang digunakan 

sudah cukup baku dan tepat, 

tetapi kurang jelas. 

2 = Kata-kata yang digunakan 

sudah baku tetapi ada kata 

yang kurang tepat dan kurang 

jelas. 

1 = Kata-kata yang digunakan 

banyak sekali yang tidak 

tepat, tidak jelas, dan tidak 

baku.  

 

5 = Penggunaan ejaan dan tanda 

baca dalam penulisan surat, 

seluruhnya tepat. 

4 = Ada beberapa kesalahan dalam 

penggunaan ejaan dan tanda 

baca dalam penulisan. 

3 = Penggunaan ejaan dan tanda 

baca sebagian tepat. 

2 = Sangat sering dijumpai 

kesalahan dalam ejaan dan 

tanda baca, sebagian besar 

penggunaannya tidak tepat. 

1 = Penggunaan ejaan dan tanda 

baca seluruhnya tidak tepat. 

 (Adaptasi dari lembar penilaian  penelitian Nurasiawati, 2007:28-41) 
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2) Penilaian Menulis Surat Dinas 

Tabel 3.8 

Format Penilaian Menulis Surat Dinas 

Aspek yang dinilai Skala Nilai Bobot 

 

Skor 

 1 2 3 4 5 

1. Kelengkapan unsur-

unsur surat dinas 

     3  

2. Kesesuaian isi dengan 

tujuan penulisan surat 

     3  

3. Keefektifan kalimat      2  

4. Diksi      2  

5. Ketepatan ejaan dan 

tanda baca 

 

     2  

(Adaptasi dari lembar penilaian penelitian Nurasiawati, 2007: 38) 

Petunjuk penilaian: 

a) Pemberian skor untuk masing-masing komponen dilakukan dengan memberi 

tanda (V) pada skala nilai yang dianggap cocok. 

b) Arti skala nilai 

1 = sangat kurang 

2 = kurang 

3 = cukup 

4 = baik 

5 = sangat baik 

 

c. Instrumen Pengumpulan Data 

      Instrumen pengumpulan data yaitu berupa lembaran tes menulis surat 

dinas. Aspek penilaian yang menjadi pedoman penulis dalam menilai surat dinas 
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yaitu sebanyak 5 aspek (kelengkapan unsur surat, kesesuaian isi dengan tujuan 

penulisan surat, keefektifan kalimat, pilihan kata, ketepatan ejaan dan tanda baca). 

Tabel 3.9 

Aspek Penilaian Menulis Surat Dinas 

Keterangan: 

1 = sangat kurang 

2 = kurang 

3 = cukup 

2 = baik 

1 = sangat baik 

Skor maksimal = (2 x (5 x 3)) + (3 x (5 x 2) = 60 

Nilai perolehan siswa = skor yang diperoleh  X  100 % 

         skor maksimal 

 

1) Tes 

Tes yang digunakan dalam penelitian ini adalah berupa tes tertulis. Tes ini 

untuk memberikan gambaran mengenai kemampuan menulis siswa. Adapun kisi-

kisi soal dari tes menulis surat dinas yang digunakan dalam penelitian ini adalah 

sebagai berikut. 

No. Aspek Penilaian Skor 

Minimal 

Skor 

Maksimal 

Bobot Nilai 

  1. Kelengkapan unsur-

unsur surat dinas 

1 5 15 

  2. Kesesuaian isi dengan 

tujuan penulisan surat 

1 5 15 

  3. Keefektifan kalimat 1 5 10 

  4. Pilihan kata 1 5 10 

  5. Ketepatan ejaan dan 

tanda baca 

1 5 10 
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Lembar Pedoman Tes 

 

SOAL KETERAMPILAN MENULIS SURAT DINAS 

PRATES DAN PASCATES 

 

Petunjuk umum 

 

1. Tulislah nama lengkap, kelas dan nomor urut absen kamu di 

samping kanan atas kertas yang telah disediakan! 

2. Waktu yang disediakan selama 40 menit. 

3. Kerjakanlah di lembar yang telah disediakan! 

 

Soal 

Tulislah surat dinas dengan keterangan sebagai berikut! 

Pengirim: Ketua OSIS SMPN 4 Bandung 

Penerima: Ketua Sanggar Karawitan SMPN 5 Bandung 

Isi surat: Ajakan untuk ikut berpartisipasi dalam memeriahkan Festival      

Karawitan dengan tema ”Remaja Pelaku Budaya dan Penerus Kearifan Lokal”. 

Sebagai penampil dalam acara pergelaran tersebut. 

Hari, Tanggal: Kamis, 30 Mei 2013 

 

LEMBAR SOAL  

KUIS INDIVIDUAL 

Buatlah sebuah surat dinas dengan ketentuan sebagai berikut: 

1. Tuliskan nama dan kelas dalam lembar kerja! 

2. Buatlah surat undangan dari sekolah kepada wali murid kelas VIII 

SMP Negeri 4 Bandung untuk membahas acara Studytour, dengan 
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memerhatikan aspek-aspek yang dinilai dalam menulis surat, 

diantaranya: (1) kelengkapan unsur-unsur surat dinas, (2) 

kesesuaian isi dengan tujuan penulisan surat, (3) keefektifan 

kalimat, (4) diksi, (5) ketepatan ejaan dan tanda baca  

3. Waktu pengerjaan selama 30 menit! 

Tes kemampuan menulis ini dimaksudkan untuk memperoleh gambaran 

tentang kemampuan subjek penelitian dalam menuliskan gagasannya menulis 

surat dinas sehingga menggambarkan bagaimana siswa mengorganisasikan 

gagasannya secara tertulis dan sistematis. Kemampuan menuliskan surat dinas 

secara sistematis tampak pada bagaimana siswa menuliskan gagasan, maksud 

yang ingin dia sampaikan dalam surat tersebut, disertai dengan sopan santun 

berbahasa. 

2) Lembar  Observasi 

Untuk mengumpulkan data mengenai kegiatan siswa dan guru, maka 

dibuat lembar observasi yang nantinya dapat memberikan gambaran mengenai 

proses pembelajaran di kelas. Observasi terhadap peneliti dilakukan untuk menilai 

aktivitas peneliti selama proses pembelajaran menulis surat dinas dengan 

menggunakan metode STAD berlangsung. Observasi terhadap siswa dilakukan 

untuk mengetahui aktivitas siswa selama pembelajaran berlangsung. Berikut ini 

disajikan format lembar observasi guru. 

Tabel 3.10 

Lembar Observasi Guru 

Hari,tanggal:  

Guru yang diamati: 

 

No. Penampilan Mengajar     Nilai 

1 Kemampuan Membuka Pelajaran 

a. Menarik perhatian siswa 

b. Memotivasi siswa berkaitan dengan materi yang akan 

diajarkan 
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c. Membuat kaitan materi ajar sebelumnya dengan materi 

yang akan diajarkan 

d. Memberi acuan materi ajar yang akan diajarkan 

2 Sikap Guru dalam Proses Pembelajaran 

a. Kejelasan suara dalam komunikasi dengan siswa 

b. Tidak melakukan gerakan/ungkapan yang mengganggu 

perhatian siswa 

c. Antusiasme mimik dalam penampilan 

d. Mobilitas posisi tempat dalam kelas/ruang praktik 

 

3 Penguasaan Materi Pembelajaran 

a. Kejelasan memposisikan materi ajar yang disampaikan 

dengan materi lainnya yang terkait 

b. Kejelasan menerangkan berdasarkan tuntutan aspek 

kompetensi (kognitif, psikomotor, afektif) 

c. Kejelasan dalam memberikan contoh/ilustrasi sesuai 

dengan tuntutan aspek kompetensi 

d. Mencerminkan penguasaan materi ajar secara proporsional 

 

4 Implementasi Langkah-langkah Pembelajaran (Skenario) 

a. Penyajian materi ajar sesuai dengan langkah-langkah yang 

tertuang dalam RPP 

b. Proses pembelajaran mencerminkan komunikasi guru-

siswa, dengan berpusat pada siswa 

c. Antusias dalam menanggapi dan menggunakan respons 

dari siswa 

d. Cermat dalam memanfaatkan waktu, sesuai dengan alokasi 

yang direncanakan 

 

5 Penggunaan Media Pembelajaran 

a. Memperhatikan prinsip penggunaan jenis media 

b. Tepat saat penggunaan 

c. Terampil dalam mengoperasikan 
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d. Membantu kelancaran dalam proses pembelajaran 

6 Penggunaan Metode STAD 

 

a. Menjelaskan cara menulis surat dinas dengan metode 

STAD 

b. Memperhatikan kegiatan siswa dalam pelaksanaan metode 

STAD dalam menulis. 

c. Ketepatan dalam pelaksanaan 

 

 

7 Evaluasi 

a. Melakukan evaluasi berdasarkan tuntutan aspek 

kompetensi 

b. Melakukan evaluasi sesuai dengan butir soal yang telah 

direncanakan dalam RPP 

c. Melakukan evaluasi sesuai dengan alokasi waktu yang 

direncanakan 

d. Melakukan evaluasi sesuai dengan bentuk dan jenis yang 

dirancang 

 

7 Kemampuan Menutup Pembelajaran 

a. Meninjau kembali/menyimpulkan materi kompetensi yang 

diajarkan 

b. Memberi kesempatan bertanya 

c. Menugaskan kegiatan ko-kulikuler 

d. Menginformasikan materi ajar berikutnya 

 

 Jumlah Nilai Aspek  

    (Panduan PPL Kependidikan UPI, 2013: 17-18) 

 

Cara menghitung rata-rata hasil penilaian dari kedua observer dalam tiga 

kali pertemuan adalah: 

R= nilai pertemuan 1 + nilai pertemuan 2 + nilai pertemuan 3 

                                              3 

Setelah menghitung rata-rata hasil observasi, penulis membuat skala 

penilaian sebagai berikut. 
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Kategori Penilaian Lembar Observasi Guru Berdasarkan Skala nilai 

4= nilai baik 

3= nilai cukup 

2=nilai kurang 

1=nilai sangat kurang 

 

Tabel 3.11 

Lembar Observasi Aktivitas Siswa 

No. 

 

Aktivitas Siswa Jumlah Siswa 

 

Pertemuan 1 Pertemuan 2     Pertemuan 3 

Observer Observer Observer 

I              II I            I I                   II 

    1. Menjawab 

pertanyaan guru 

   

2. Inisiatif dalam 

mengajukan 

pendapat  

   

3. Memperhatikan 

penjelasan guru 

dengan saksama 

   

4. Serius dan 

tekun dalam 

mengerjakan 

tugas 

   

5. Perilaku siswa 

yang tidak 

sesuai dengan 

PBM 
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Keterangan  kategori penyekoran: 

>80% = Sangat Baik 

60-79,99%= Baik 

40-59,9 % = cukup 

F. Teknik Pengumpulan Data 

     Teknik pengumpulan data berkaitan dengan cara yang ditempuh 

peneliti dalam memperoleh data. Sejalan dengan hal tersebut, maka teknik 

pengumpulan data yang akan digunakan peneliti meliputi. 

a.  Teknik Wawancara 

             Wawancara hanya dilaksanakan pada studi pendahuluan terhadap guru 

tetap mata pelajaran Bahasa Indonesia. Wawancara dilakukan untuk 

mengetahui kendala-kendala yang dihadapi guru saat kegiatan belajar 

mengajar di kelas, serta untuk memperoleh gambaran tentang motivasi 

siswa pada saat kegiatan pembelajaran menulis. 

b. Teknik  Tes 

       Lembar tes digunakan untuk mengukur hasil belajar siswa, terutama 

hasil belajar yang berkenaan dengan penguasaan kompetensi dan tujuan 

pengajaran. Tes ini digunakan untuk memperoleh data dan informasi 

tentang kemampuan siswa dalam menulis surat dinas, khusunya surat 

undangan. 

       Tes yang digunakan berbentuk tes tertulis guna menilai kemampuan 

siswa dalam menulis surat dinas. Tes dilakukan dua kali yaitu tes awal 

sebelum diberikan perlakuan (prates), dan tes akhir untuk mengetahui dan 

menilai keberhasilan siswa dalam menulis surat dinas setelah diberi 

perlakuan berupa penerapan metode STAD . 

       Tes ini tidak hanya sebagai alat evaluasi, tapi juga untuk mengetahui 

perubahan kemampuan siswa pada kedua kelas yang dijadikan sampel 

penelitian. Pada kelas eksperimen, tes dilakukan untuk mengetahui hasil 

pembelajaran menulis surat dinas dengan menggunakan metode STAD. 
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Sedangkan pada kelas kontrol, tes dilakukan untuk mengetahui hasil 

pembelajaran menulis surat dinas tanpa menggunakan metode STAD. 

       Pengumpulan data dilakukan oleh peneliti dengan dibantu oleh guru 

kelas dan observer (mahasiswa jurusan pendidikan bahasa Indonesia), 

mulai dari tes awal, perlakuan dan tes akhir. 

 

c. Teknik Observasi 

      Observasi digunakan untuk mengamati aktivitas siswa dengan lebih 

saksama sebagai proses merekam, menghitung, mengukur, dan mencatat 

berbagai kejadian dan situasi di kelas, sehingga melalui teknik ini 

diperoleh data secara teliti dan utuh mengenai situasi yang terjadi dan 

berkaitan dengan penelitian. 

      Dalam proses pelaksanaan pengumpulan data, observasi dapat  

dibedakan menjadi participant observation (observasi berperan serta) dan 

non participant observation. Adapun proses yang dilakukan dalam 

penelitian ini adalah Observasi berperan serta, artinya peneliti terlibat 

dengan kegiatan siswa yang sedang diamati atau digunakan sebagai 

sumber data penelitian. Peneliti berperan sebagai pengajar. Dengan 

observasi partisipan ini, diharapkan data yang diperoleh akan lebih 

lengkap, tajam, dan sampai mengetahui pada tingkat mana dari setiap 

perilaku yang tampak. 

Perilaku yang diamati tidak hanya siswa, tapi juga guru yang secara 

langsung diamati untuk memperoleh gambaran mengenai efektivitas 

proses belajar mengajar siswa mengenai menulis surat dinas. 
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G. Analisis Data 

       Untuk memperoleh data yang akurat, instrumen yang dibuat harus benar-

benar dapat mengukur apa yang hendak penulis teliti. Untuk itu dalam penelitian 

ini dilakukan uji validitas instrumen. 

 Dalam penelitian ini, dosen pembimbing skripsi membantu untuk 

menelaah instrumen penelitian yang telah dibuat untuk memenuhi validitas 

instrumen. Sesuai dengan pernyataan Sugiyono (2012: 125) berikut. 

 “Untuk menguji validitas konstruksi, dapat digunakan pendapat dari para 

ahli (judgment experts). Dalam hal ini setelah instrumen dikonstruksi 

tentang aspek-aspek yang akan diukur dengan berlandaskan teori tertentu, 

maka selanjutnya dikonsultasikan dengan ahli. Para ahli diminta 

pendapatnya tentang instrumen yang telah disusun itu”. 

 Dalam hal ini instrumen dikonsultasikan terlebih dahulu kepada ahli 

bidang studi Bahasa dan Sastra Indonesia, yaitu: 

1) Drs. H. Khaerudin Kurniawan, M.Pd., selaku pembimbing I; 

2) Rika Widawati, S.S., M.Pd., selaku pembimbing II; 

3) Dra. Kuswati selaku guru Mata Pelajaran Bahasa dan Sastra Indonesia di   

SMPN 4 Bandung. 

Setelah data terkumpul melalui tes awal dan tes akhir, langkah selanjutnya 

adalah pengolahan data dan menganalisis data tersebut dengan menggunakan 

rumus statistika. Adapun langkah-langkah pengolahan data tersebut adalah 

sebagai berikut.   

1) Deskripsi Umum Hasil Data 

Selain melakukan pengolahan data menggunakan penghitungan statistik, 

data yang telah diolah juga dideskripsikan secara umum atau garis besar. 

Data-data yang akan dideskripsikan adalah sebagai berikut. 

(1) Hasil tes kemampuan menulis; 

(2) Hasil pengamatan (observasi); 
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Adapun langkah – langkah pengolahan data tersebut adalah sebagai berikut.  

a. Menilai dan menganalisis hasil prates dan pascates menulis surat dinas 

sesuai kriteria penilaian menulis surat dinas yang telah ditetapkan, 

kemudian dianalisis  dan ditabulasikan. Tujuannya yaitu untuk mengetahui 

nilai rata- rata prates dan pascates yang diperoleh siswa. Penilaian hasil 

prates dan pascates menulis surat dinas siswa dinilai oleh tiga orang 

penilai.  

Nilai  = Skor yang diperoleh  x 100% 

        Skor maksimal  

b. Menyusun skor hasil prates dan pascates siswa dalam menulis surat dinas 

pada kelas eksperimen dan kelas kontrol antara penilai.  

 Skor rata – rata  = total skor yang diperoleh 

     Jumlah penilai 

c. Melakukan uji reliabilitas antarpenimbang untuk skor prates dan pascates. 

Uji reliabilitas antarpenimbang dilakukan untuk mengetahui tingkat 

reliabilitas penilai antara penguji yang satu dengan yang lainnya bagi 

setiap testi. Langkah – langkahnya adalah sebagai berikut.  

1) Membuat tabel–tabel data hasil uji antarpenimbang hasil skor prates dan 

pascates kelas eksperimen dan kelas kontrol.  

2) Uji reliabilitas dengan mencari nilai :  

    
     

  
  

   ∑  
   

      

 
  

     

   
  

  

   ∑  
   

      

 
  

     

   
  

                  ∑     ∑    
     

   
     

                ∑  
   ∑  

   ∑  
   ∑  
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 Setelah itu, hasil data–data tersebut dimasukkan dalam format ANAVA 

Reliabilitas antarpenimbang dilakukan dengan menggunakan rumus sebagai 

berikut. 

 ra  = 
        

  
 

Keterangan: 

ra= Reliabilitas 

vt= variansi dari testi 

vkk= variansi dari kekeliruan 

Kemudian hasil tersebut dilihat dalam tabel Guildford sebagai berikut.  

Koefiesien  korelasi Interpretasi 

0,80 < rxy ≤ 1,00 Korelasi sangat tinggi 

0,60 < rxy ≤ 0,80 Korelasi tinggi 

0,40 < rxy ≤ 0,60 Korelasi sedang 

0,20 < rxy ≤ 0,40 Korelasi rendah 

rxy≤0,20 Tidak ada korelasi 

            (Subana dan Sudrajat, 2005:104) 

 Untuk menentukan teknik statistik yang akan dipakai, penulis terlebih 

dahulu menguji normalitas tes awal dan akhir pada kelas eksperimen dan kelas 

kontrol. Uji normalitas dilakukan dengan tujuan untuk mengetahui apakah data 

yang terkumpul telah tersebar secara normal atau tidak. Uji normalitas ini 

merupakan langkah awal untuk dilakukan teknik–teknik statistik selanjutnya 

dengan langkah sebagai berikut. 

a. Perumusan Hipotesis 

H1  = data berasal dari distribusi normal 

H0 = data bukan berasal dari data distribusi normal 

b. Dasar Pengambilan Keputusan 

Jika X
2 

hitung < X 
2

tabel maka H0 ditolak dan H1 diterima 
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Jika X
2
hitung> X

2
 tabel maka H0 diterima dan H1 ditolak 

c. Membuat rentang daftar distribusi mean (prates) 

d. Menentukan daftar frekuensi observasi dan ekspetasi 

e. Menghitung mean  

    
   

 
 

(Sugiyono,2009 : 54) 

f. Menghitung standar deviasi 

     √
      

    

 
 

   
 

g. Menghitung rumus Chi- Kuadrat untuk uji normalitas data. 

                
         

   
 

      (Subana dan Sudrajat, 2005:161) 

Keterangan : 

X
2
  = Nilai Chi Kuadrat 

Oi = Frekuensi observasi atau pengamatan 

Ei = frekuensi ekspetasi atau frekuensi yang diharapkan   

      ( Sudjana, 2012:145) 

 Rumus untuk mencari frekuensi ekspetasi (Ei) 

    
           

  
 

Keterangan :  

Ei = Frekuensi yang diharapkan (frekuensi ekspetasi) 

∑fk = Jumlah frejuensi pada kolom 

∑fb = Jumlah frekuensi pada baris  

       (Sudjana, 2005 : 277) 
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3) Menguji hipotesis dengan menggunakan Uji t untuk mengetahui apakah 

ada perbedaan mean (M) antara dua kelompok yaitu kelompok eksperimen 

dan kelompok kotrol. Uji hipotesis dilakukan dengan langkah – langkah 

sebagai berikut.  

a. Mencari Mx 

    
  

 
 

b. Mencari ∑X 

∑   ∑   
     

 
 

 

c. Mencari My 

    
  

 
 

d. Mencari ∑Y
2
 

W        
     

 

 

e. Mencari thitung  dengan rumus: 

   
     

√ 
       

       
     

 

  
 

 

  
 
 

f. Menghitung derajat kebahasan (db) : 

db = n1 + n2 – 2 

g. Menentukan t tabel  dengan taraf signifikan 95 % (α= 0,05) ttabel = t (1-a)(db) 

jika thitung lebih besar dari ttabel dapat disimpulkan kedua variabel 

mempunyai perbedaan yang signifikan. Namun, jika thitung lebih kecil 

atau sama dengan ttabel kedua variabel tidak memiliki perbedaan yang 

signifikan.  

h. Menguji hipotesis dengan menggunakan Uji t dengan langkah – langkah 

sebagai berikut. 

1) Mencari Mx 

    
  

 
 

 



90 
 

Sindy Marcelina, 2013 
Efektivitas Metode STAD (Student Team Achievement Division) Dalam Pembelajaran Menulis Surat 
Dinas (Penelitian Eksperimen Semu terhadap Siswa Kelas VIII SMP Negeri 4 Bandung Tahun Ajaran 
2012/2013) 
Universitas Pendidikan Indonesia | repository.upi.edu| perpustakaan.upi.edu 

2) Mencari ∑X 

∑   ∑   
     

 
 

 

3) Mencari My 

    
  

 
 

 

4) Mencari ∑Y
2
 

               ∑Y
2=        

     

 

 

Keterangan : 

M = nilai hasil rata-rata per kelas 

N = banyaknya subjek 

X = deviasi setiap nilai X2 dan X1 

Y = deviasi setiap nilai Y2 dan Y1 

5) Mencari thitung  

                               
     

√ 
       

       
     

 

  
 

 

  
 

 

6) Menghitung derajat kebahasan (db) : 

db = n1 + n2 – 2 

7) Menentukan t tabel  dengan taraf signifikan 95 % (α= 0,05) 

ttabel = t (1-a)(db) 

jika thitung lebih besar dari ttabel dapat disimpulkan kedua variabel 

mempunyai perbedaan yang signifikan. Namun, jika thitung lebih kecil atau 

sama dengan ttabel kedua variabel tidak memiliki perbedaan yang 

signifikan.  


