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ABSTRAK 

ANALISIS KESALAHAN BERBAHASA PADA SURAT 

RESMI SEBAGAI ALTERNATIF PENULISAN BAHAN AJAR 

SURAT RESMI KELAS V SD 
 

Ummi Hanifatul Mu'minah 

 

 

Program Pendidikan Guru Sekolah Dasar, Kampus Daerah Serang 

Universitas Pendidikan Indonesia 

 

Ejaan merupakan semua bentuk aturan yang berkaitan dengan penulisan tata bahasa pada 

bahasa Indonesia (Anto, Akbar, & Andrijanto, 2017). Keterampilan siswa dalam menulis surat resmi 

sangat masih kurang, baik itu dalam kaidah penulisannya dan tata tulisan. Penelitian yang dilakukan 

merupakan analisis kesalahan berbahasa pada surat resmi pada penulisan bahan ajar surat resmi 

sebagai penulisan bahan ajar kelas V SD Negeri Limpar. Tujuan penelitian ini adalah untuk 

mendeskripsikan kesalahan ejaan seperti pada penulisan huruf kapital, penggunaan tans abaca, dan 

penulisan kata yang masih kurang dan merancang bahan ajar menulis surat resmi yang sesuai dengan 

hasil analisis isis dengan pendekatan kualitatif. Berdasarkan hasil analisis terhadap surat resmi 

suswa adalah dditemukannya kesalahan pertama penggunaan huruf kapital pada aspek awal kalimat, 

tengah kalimat, nama orang, nama hari dan bulan. Kesalahan kedua ditemukaanya kesalahan pada 

tanda baca pada aspek tanda titik, tanda koma, tanda titik dua. Kesalahan ketiga ditenukanya 

kesalahan pada penulisan kata ditemuka pada aspek singkatan dan gabungan kata. Dengan adanya 

hal tersebut , maka bahan ajar menulis surat resmi akan dibuat dengan melihat unsur-ubsur dari 

bahan ajar yang terdiri dari enam unsur bahan ajar serta berdasarkan naaisis terhadap kesalahan 

ejaan yang terdapat pada surat resmi siswa.Kata kunci: Penokohan, Bahan Pembelajaran 

Kata kunci : Ejaan, Bahan Ajar 
 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 



  
 

ABSTRACT 

ANALYSIS OF LANGUAGE MISTAKES IN OFFICIAL LETTER AS AN ALTERNATIVE 

WRITING OF OFFICIAL LETTER TEACHING MATERIALS FOR CLASS V SD 

 
Ummi Hanifatul Mu'minah 

 

 

Elementary School Teacher Education Program, Serang Regional Campus 
Indonesian education university 

 

Spelling is all forms of rules related to grammatical writing in Indonesian (Anto, Akbar, & Andrijanto, 

2017). Students' skills in writing official letters are still lacking, both in terms of writing rules and writing 
arrangements. The research carried out is an analysis of language errors in official letters in writing 

official letter teaching materials as writing teaching materials for class V SD Negeri Limpar. The purpose 

of this study is to describe spelling errors such as in capital letters, the use of abacus, and the writing of 
words that are still lacking and to design teaching materials for writing official letters that are in 

accordance with the results of content analysis using a qualitative approach. Based on the results of an 

analysis of the student's official letter, the first error was found in the use of capital letters in the aspects of 

the beginning of the sentence, the middle of the sentence, the name of the person, the name of the day and 
month. The second error is the discovery of errors in punctuation in the aspects of periods, commas, colons. 

The third mistake was found in the writing of words in terms of abbreviations and combinations of words. 

With this in mind, teaching materials for writing official letters will be made by looking at the elements of 
the teaching materials which consist of the six elements of teaching materials and based on the analysis of 

spelling errors found in student official letters. Keywords: Characterizations, Learning Materials 

Keywords: Spelling, Teaching Materials 
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